Politica de Tratamento de Dados - DJ Advocacia

Esta Politica de Governanga de Dados tem como objetivo estabelecer e esclarecer as
diretrizes aplicadas pela DJ Advocacia no tratamento e na gestao de dados pessoais,
alinhadas a legislagao vigente e as melhores praticas de segurancga da informacéo.

1. Armazenamento, Acessos, Permissdes e Eliminagao dos Dados

1.1. Serdocoletados apenas os dados pessoais estritamente necessarios, com base legal
e/ou contratual, para o cumprimento de obrigacdes junto a clientes, fornecedores,
parceiros e colaboradores.

1.2. O compartilhamento de dados ocorrera somente quando necessario para o
cumprimento de obrigacao legal, contratual ou por determinagéo de autoridade
competente, sempre respeitando os direitos, interesses legitimos e liberdades
fundamentais dos titulares.

1.3. Os dados serdo armazenados pelo periodo necessario para alcangar as finalidades
para as quais foram coletados, bem como para atender a exigéncias legais. Casonao haja
impedimento legal, os dados poderao ser eliminados mediante solicitagdo expressa do
titular.

1.4. A DJ Advocacia adota regras e ferramentas tecnoldgicas robustas para controle de
acesso a dados protegidos, por meio de sistemas com diferentes niveis de permisséao e
auditoria. O acesso € concedido conforme a real necessidade de cada colaborador ou
parceiro.

1.5. Todos os colaboradores estao cientes de que suas atividades podem ser auditadas
para garantir conformidade com esta Politica.

2. Seguranga dos Dados

2.1. ADJAdvocaciamantém salvaguardasfisicas, técnicas e administrativas atualizadas
e testadas regularmente, visando proteger os dados pessoais tratados tanto via site
quanto no exercicio das atividades profissionais.

2.2. Em casode incidente de seguranga com impactorelevante, a Autoridade Nacional de
Protegcdode Dados (ANPD) e os respectivostitulares serdo notificadosem até 2 dias uteis
a partir da ciéncia do ocorrido.

2.3. Os colaboradores recebem treinamentos periddicos sobre privacidade,
confidencialidade e protecao de dados, com medidas disciplinares previstas em caso de
descumprimento das diretrizes.

2.4. A Politicade Backup do escritério é atualizada regularmente e executada diariamente
para garantir a integridade das informagodes.

3. Comité de Protecao de Dados
3.1. O Comité de Protecéo de Dados é composto por quatro membros:
e Encarregado de Dados (DPO)

e Responsavel pela Gestao de Pessoas



e Socio Administrador
e Responsavel por TI/SI (Tecnologia e Seguranca da Informagé&o)
Sao atribuicbes do Comité:
e Avaliar e atualizar processos internos relacionados a protecao de dados
e Oferecer suporte consultivo a gestdo de dados pessoais
e Zelar pelo cumprimento desta Politica de Governanga
e Discutir, adaptar e implantar planos de resposta a incidentes

3.2. O Comité se reunira semestralmente ou sempre que necessario, mediante
convocacgédo de um de seus integrantes.

4. Plano de Resposta a Incidentes

4.1. Sao utilizadas praticas de Tecnologia da Informacgao (Tl) e Seguranca da Informacgéao
(Sl) paraidentificar, monitorar, categorizar e tratar eventuaisincidentes de forma eficiente.

4.2. A atuagao é integrada entre as areas envolvidas, garantindo resposta agil,
transparente e eficaz na mitigacao de riscos e impactos relacionados aos dados
pessoais.

4.3. As comunicagOes internas e externas serao realizadas de forma periddica, até que o
incidente seja resolvido adequadamente.

5. Consentimento para Coleta e Descarte de Dados

5.1. AAD Advocaciarealiza o tratamento de dados pessoais com fundamento em dois
dispositivos legais previstos na LGPD: (1) a execugao de contrato e (2) o consentimento
do titular.

5.2. O consentimento poderd serrevogado a qualquer momento, mediante solicitagdo do
titular dos dados. Para tanto, € necessario o envio de e-mail para
privacidade@adadvocacia.com.br. O prazo para resposta é de até 15 dias uteis apds o
recebimento, respeitadas as ressalvas previstas nesta Politica.

5.3. Comprometemo-nos com a integridade e seguranga dos dados tratados sob esta
Politica, adotando medidas razoaveis e proporcionais para protegé-los adequadamente.

5.4. Utilizamos as melhores praticas de governanga de dados disponiveis, sempre atentos
a atualizacao de nossos procedimentos.

6. Solicitacao de Revisao Interna do Tratamento de Dados

6.1. Caso o titular identifique uma possivel irregularidade no tratamento de seus dados e
nao obtenha resposta satisfatéria da equipe responsavel, podera solicitar a revisao
interna diretamente ao DPO, através do e-mail privacidade@adadvocacia.com.br, no
prazo de até 3 meses apds a constatacao do indicio.



6.2. Em até 10 dias uteis, o solicitante recebera uma confirmagao de recebimento do
pedido de revisdo, acompanhada de questionamento sobre eventual resolugdo com a
equipe previamente envolvida.

6.3. A andlise da solicitacao seguira os seguintes critérios:

e Pedidos pessoais enviados por e-mail nao cadastrado: Serd solicitado
documento oficial de identificag&o para validacao da identidade do titular.

e Pedidos institucionais vindos de e-mails nao tipicos: A autenticidade sera
verificada por canais institucionais, seguindo procedimento analogo ao descrito
acima.

e Outras informacdes complementares poderao ser solicitadas para fins de
verificagdo e seguranga.

6.4. A andlise da solicitacao sera concluida em até 15 dias uteis, podendo esse prazo ser
estendido em casos complexos ou com multiplas solicitagdes. O titular sera informado
sobre o0 andamento do processo.

6.5. Caso solicitada, a exportagao e/ou exclusdo dos dados sera realizada no mesmo
prazo, salvo situagoes de urgéncia ou disposigoes legais que exijam a retengéo.

6.6. Reclamacgoes relativas a revisao:

Caso o titular considere inadequada a resposta recebida, poderd recorrer a
Administragao Geral por meio do e-mail adm@adadvocacia.com.br, detalhando seu
inconformismo.

A reclamacéo sera analisada pelo S6cio Administrador, que envolvera o Comité de
Protecao de Dados para apuragao. Caso o titular continue insatisfeito, podera recorrer
aos orgaos competentes.

Independentemente de nova reclamacgao, cabera ao DPO:
e Reunir-se com os envolvidos para apuragao da causaraiz;
e Elaborar relatério com recomendagdes de melhorias;

e Encaminhar orelatério ao Comité de Protecao de Dados.

7.Direitos dos Titulares dos Dados Pessoais
Nos termos da Lei n® 13.709/2018 (LGPD), os titulares possuem os seguintes direitos:

7.1. Confirmacgao daexisténciade tratamento: direito de confirmar se seus dados estao
sendo tratados e obter cépia digital dos dados, salvo os ja tornados publicos.

7.2. Acesso claro e gratuito aos dados: mediante solicitacdo ao e-mail
privacidade@adadvocacia.com.br.

7.3. Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados: o titular pode
solicitar ajustes a qualquer momento.



7.4. Anonimizagao, bloqueio ou eliminagéo: aplicavel em casos de dados
desnecessarios, excessivos outratados em desconformidade com a finalidade declarada.

7.5. Portabilidade dos dados: mediante solicitagcao, os dados poderao ser transferidos a
outro controlador, sempre que tecnicamente viavel e legalmente permitido.

7.6. Eliminacao de dados tratados com base no consentimento, exceto nos casos em
que a retengao for obrigatoéria por lei.

7.7. Informacao sobre compartilhamento de dados: direito de saber com quais
entidades publicas ou privadas os dados foram compartilhados.

7.8. Informacao sobre a negativa de consentimento: o titular sera informado das
possiveis consequéncias da recusa em fornecer consentimento.

7.9. Revogacao do consentimento: pode ocorrer a qualquer momento, sem prejuizo da
legalidade do tratamento realizado anteriormente.

7.10. Garantiade disponibilidade, autenticidade, integridade e confidencialidade dos
dados.

7.11. Apresentacao de reclamagao a ANPD: em caso de infragdes a LGPD, o titular
podera apresentar denuncia a Autoridade Nacional de Protecao de Dados.

8. Melhoria Continua

8.1. Em casode nao conformidade com a LGPD, violagao de deveres de sigilo ou auséncia
de atendimento a solicitagdes legais, otitular pode entrarem contato com o Encarregado
de Dados (DPO) por meio do e-mail privacidade@adadvocacia.com.br, relatando a
situacgao.

Esta Politica serd revisada periodicamente e disseminada entre colaboradores,
parceiros e clientes, além de estar sempre disponivel para consulta publica no site
institucional da AD Advocacia.



